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“My Resume

aprendizaje:

Profesor(a): Paulina Pereira Vasquez

Correo: ppereira@ccechillan.cl

Instagram: miss_paulina_pereira

Curso 3ro medioA-B Fecha Domingo 7 de
maxima de | junio 23:59
envio

Objetivo de Redactar un curriculum vitae utilizando vocabulario especifico de la

unidad Jobs y conocimientos previos

Instrucciones:

Segln el ejemplo dado, complete el modelo de un Curriculum Vitae
utilizando sus datos personales y vocabulario de trabajos.

Respete el orden y modelo dado, puede realizar su trabajo en el
computador o a mano en su cuaderno.

Enviar la fotografia o Word de su trabajo SOLO por correo
electrdnico, indicando en el asunto su nombre y curso.
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Matthew Burnstoun
789 Billings Blvd P MI49079 - (269) 123-4567 - matthewapplicant@email.com

WAITER
Serving diners with enthusiasm and efficlency

Can handle a high volume of customers in fast-paced environments, ranging from casual to fing
dining.

Key skills include:

= Friendly, outgoing, and personable.
« Multitasking

= Quick learner

PROFESSIONAL & VOLUNTEER EXPERIENCE
BETH'S BISTRO, Paw Paw, Mich.
WAITER {July 2017 —Present)
Provide service for patrons at a fine-dining establishment.
Notable accomplishments:
= Awarded “Employee of the month” several times”.
= Regularly asked to train new employees.

AUSTIN'S STEAKHOUSE, Mattawan, Mich.
WAITER (August 2016—Jlune 2017)
Took orders, served meals, set and cleared tables, and dealt with the exchange of money at a fast-
paced restaurant.
TOLL'S PANCAKE GRIDDLE, Paw Paw;, Mich.
HOST (June 2015—July 2018)
Scheduled reservations and helped manage seating in a popular and busy restaurant.

PAW PAW MORTH ELEMENTARY SCHOOL, Mattawan, Mich.
VOLUNTEER TUTOR (September 2016—Present)
Tutor and mentor second- and third-graders in reading.

EDUCATION & CREDENTIALS
KALAMAZOO VALLEY COMMUNLITY COLLEGE, Texas Twp., Mich.
Associate of Arts degree, expected 2020
PAW PAW CENTRAL HIGH SCHOOL, Paw Paw, Mich.
Diploma, 2016
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Partes de un Curriculum Vitae

1.-The “CONTACT SECTION” (informacion de contacto) de tu CV esta al inicio de
la pagina. Incluye tu Nombre, Direccion, Numero de teléfono e Email. Cuando
escribas esta parte, tu nombre debe resaltar, por lo que te sugiero escribirlo en
Negrita y con un tamafio de fuente mas grande que el resto de la informacion.

2.-Un CV incluye un resumen escrito de tus habilidades, experiencia y objetivos para
un trabajo especifico al cual estas postulando. Es importante adaptar tu CV segun
el puesto al que este postulando, de ese modo el empleador puede ver porque eres
un buen candidato para el puesto.

El perfil deberia estar escrito sobre la seccion del historial de empleos de tu CV, asi
es el primer dato que vera el encargado de contratacion luego de tu informaciéon de
contacto.

3.-Todos los CV deben incluir una seccion de “Experiencia laboral”. Las compafiias
en donde has trabajado, el periodo por el cual trabajaste, el puesto que ocupaste y
una lista con vifietas de las responsabilidades y logros que alcanzaste se incluyen
en esta seccion del CV.

Pasantias, trabajos de verano y trabajos de temporada, aparte de los trabajos
estables, pueden ser agregados en esta parte del CV.

4.-La “seccion de Educaciéon” de tu CV es donde le demuestras al empleador tus
logros académicos. Enlista los colegios a los que has asistido, los grados que has
obtenido y cualquier premio o reconocimiento especial que hayas ganado en esta
seccion. Si eres un estudiante, incluye tu colegio de educacion media en tu CV.

Los cursos de desarrollo profesional y las certificaciones también deberian estar
incluidas en esta seccion de educacion.



